校際選課作業辦法

一、範圍：
凡具有學籍之校內外各大學及技專校院學生。

二、權責：
2.1主辦部門：課務組課程承辦人員及註冊組成績承辦人員。

2.2相關部門：各系（科）。

三、定義：

校際選課：係指本校學生至他校或他校學生至本校選修課程，經相關系（科）同意後，得承認其學分。
四、作業內容：

4.1課務組受理本校學生至外校與外校學生至本校申請選課

4.2本校學生至外校選課須填寫『健行科技大學學生跨校修課申請書』，經系（科）主任同意及課務組審核後，逕向他校辦理選課手續。

4.3課務組建立本校學生至外校選課之選課資料檔。

4.4外校學生至本校選課須備肄業學校之書面同意文件，依本校規定繳交學分費後，向本校課務組申請辦理選課。課務組自資料庫查知外校生以往是否在本校修課：如是，則沿用以往之學號；如否，則知會註冊組，由註冊組編製學號，左二碼為學年度，右四碼為流水號課務組於確認學號後，為外校生辦理選課。

5.5註冊組處理校際選課成績之收發，於學期結束後公告校際選課成績，並辦理成績登錄。
